Zarzadzenie nr 5/2018
Dyrektora Zespolu Szkél Nr 1 im. Marii Sklodowskiej — Curie w Wyszkowie
z dnia 2 lipca 2018 roku
w sprawie ogloszenia konkursu na wolne stanowisko gléwnego ksiggowego
w Zespole Szkél Nr 1 im. Marii Sklodowskiej — Curie w Wyszkowie.

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy Prawo O$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 roku (tj. Dz. U.
z 2017 poz. 59 1 949 z pdézn. zm.) oraz na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1045 i 1220) oraz
Regulaminu naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w Zespole Szkél Nr 1 im. Marii Sklodowskiej — Curie w Wyszkowie
zarzadzam co nastepuje:

§1

Oglasza sig nabor na wolne stanowisko urzednicze gléwnego ksiggowego w Zespole Szkot
Nr 1 im. Marii Skiodowskiej — Curie w Wyszkowie.

Regulamin naboru jest dostepny w sekretariacie szkoly oraz na stronie internetowej.
Ogloszenie o naborze stanowi zatgceznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Do przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na wyzej wymienione stanowisko,
powoluje si¢ Komisje Rekrutacyjna w sktadzie:

Elzbieta Manko — wicedyrektor Zespolu Szkot Nr 1 im. Marii Sklodowskiej — Curie w
Wyszkowie Przewodniczgea Komisji,

Ewelina Bloch — sekretarz Komisji

Marta Prus — Czlonek Komisji.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ powolanej komisji rekrutacyjne;j.
§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2018

z dnia 2 lipca 2018 r.

Dyrektor Zespotu Szkét Nr 1 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Wyszkowie oglasza nabor na
stanowisko urzednicze glownego ksiegowego.

Okreslenie stanowiska urzedniczego i etatu:

Glowny Ksiegowy w Zespole Szkdt Nr | im. Marii Sklodowskiej — Curie w Wyszkowie
Wymiar czasu pracy — pelny etat.

Rodzaj umowy — umowa o pracg od dnia 01.08.2018 1.

Wymagania niezbedne:

Glownym ksiggowym, moze by¢ osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

2) ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych;
3) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji  pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe;
4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkéw gtéwnego ksiggowego;

5) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukoficzyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskic lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia  praktyke w  ksiggowosci,
b) ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalna szkole ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe:

Dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, przepisow
ordynacji podatkowej. Do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach
o$wiatowych. Znajomosé programéw finansowo — ksiggowych jednostek budzetowych.
Znajomo$¢ zagadnien placowych i ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych.
Znajomos¢ obslugi systemu bankowosci elekironicznej. Znajomos¢ obstugi programow:
Ksiggowo$é Optivum Vulcan, INFO-System, QWARK SQOLA place, programéw Microsoft
Office. Znajomos¢ Ustawy - Karta Nauczyciela. Umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
samodzielnosé, rzetelnosé, odpowiedzialnosé i dyspozycyjnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zadania gtéwne - zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).Prowadzenie calodci spraw
zwigzanych z rachunkowoscia jednostki budzetowej. Wykonywanie dyspozycji srodkami
pienigznymi. Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem
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finansowym. Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
finansowych. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowodci, zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowych. Opracowywanie planoéw dochodow i wydatkow budzetowych
jednostki. Kompletowanie dokumentow finansowo — ksiggowych, dokonywanie przelewow.
Prowadzenie ewidencji finansowo — ksiggowej. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i
finansowych. Sporzadzanie list wynagrodzen z tytulu umow o pracg, umow zlecenia, o dziefo
i innych. Prowadzenie spraw dotyczacych rozliczen z urzedem skarbowym (w tym Pit),
zaktadem ubezpieczen spolecznych, powiatowym urzedem pracy oraz z innymi instytucjami.
Prowadzenie Inwentarza Szkoly. Wykonywanie innych czynnosei wynikajaeych z
zajmowanego stanowiska.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca wykonywana bedzie w Zespole Szkét Nr 1 im. Marii Skltodowskiej — Curie w
Wyszkowie przy ul. Swictojaniskiej 89 na parterze. Praca o charakterze biurowym,
wymagajgca kontaktu z interesantami (osobiscie i telefonicznie) oraz z réznego rodzaju
instytucjami. Praca przy komputerze, wymagajaca wymuszonej pozycji ciata. Narzedzia i
materiaty pracy: komputer, skaner, telefon, drukarka, fax. Budynek jest przystosowany dla
0s0b niepetnosprawnych.

Praca w godzinach: od poniedziatku do piatku 7.30 - 15.30 lub 8.00 - 16.00
Wymagane dokumenty:

List motywacyjny. CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej. Oryginal
kwestionariusza osobowego. Kserokopie $wiadectw pracy ( po$wiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem). Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
zajmowania stanowiska. Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za
zgodno$é z oryginalem) potwierdzajace kwalifikacje 1 wyksztalcenie zawodowe.
Oéwiadczenie o niekaralnosci. Inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i umiejetnosei.
O$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji kierowniczych
zwiazanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorych mowa w ustawie o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14
poz. 114).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458), w celu przeprowadzenia postgpowania
rekrutacyjnego na stanowisko glownego ksiegowego w Zespole Szkot Nr 1 im. Marii
Sklodowskiej — Curie w Wyszkowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé (w sekretariacie) lub przesta¢ w terminie
do dnia 16 lipca 2018 do godz. 12:00 na adres: Zesp6t Szkot Nr 1 im. Marii Sktodowskiej —
Curie w Wyszkowie ul. Swigtojanska 89, 07-200 Wyszkéw w zaklejonych kopertach z
dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Glownego Ksiggowego Zespotu Szkot
Nr 1 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Wyszkowie ".

Aplikacje, ktore wplyng do Zespotu Szkét Nr 1 im. Marii Sklodowskiej — Curie w
Wyszkowie po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Zespole Szkot Nr 1 im. Marii Skfodowskiej — Curic w Wyszkowie
przy ul. Swigtojanskiej 89 w dniu 16 lipca 2018 r. o godz. 13:00.



Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Zespole Szkol Nr 1 im. Marii Sklodowskiej ~
Curie w Wyszkowie przy ul. Swigtojanskiej 89 oraz na stronie http://www.bip.zs|.powiat-
wyszkowski.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 29 742 54 27.

Lista kandydatéw spetniajagcych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu wraz z
terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanic ogloszona na BIP stronie internetowej Zespolu
Szkot Nr 1 im. Marii Sklodowskiej — Curie w Wyszkowie przy ul. Swigtojanskiej w dniu 16
lipca  2018. Komisja Rekrutacyjna zawiadamia pisemnie, telefonicznie Iub droga
elektroniczng kandydatéw, ktérzy spetnili wymogi formalne o terminie i migjscu dalszego
postepowania rekrutacyjnego.
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